BAKALARSKE A DIPLOMOVE PRACE NA UK FTVS

Cilem zavérecné prace je prokazat schopnost pisemné¢ formulovat vysledky samostatné
odborné, resp. védecké prace, provadéné pod dohledem vedouciho prace. Jeji obsah ma
odpovidat naroktim kladenym na odborny, resp. védecky text.

Nasledujici informace obsahuji pozadavky, podminky a obecna doporuc¢eni pro napsani
zaverecnych (bakalarskych a diplomovych) praci predevsim z hlediska soucasnych pravnich
a organizacnich pfedpisti (zejména pak Opatreni rektora Univerzity Karlovy ¢. 06/2010
(Zpristupneni elektronické databadze zdavérecnych praci) a Opatreni dekana UK FTVS ¢.
7/2010 (Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zverejiiovani zavérecnych praci)).

1 VOLBA A ZADANI TEMATU ZAVERECNE PRACE

Pti vybéru tématu zaveérecné prace ma student dvé moznosti:

a) vybere si z nabidky témat vypsanych jednotlivymi pracovisti fakulty (katedrami,
laboratofemi), resp. konkrétnimi vyucujicimi

Nabidku nalezne ve Studijnim informacnim systému (SIS) pod ikonou Témata praci (Vyber
prace), popt. na webovych strankach jednotlivych pracovist. Na vybranou praci se v SISu
ptihlasi a do 10 dnii kontaktuje vyucujiciho, ktery by mél zavérecnou préci na jim vybrané
téma vést. Ten mu po vzdjemné dohod¢ praci zavazné ptideli, nebo nepiidéli. Pokud student
vyucujiciho nekontaktuje do 10 dnil od ptihlaSeni, mize byt prace pridélena nékomu jinému
bez predchoziho upozornéni. (Pozn.: V ptipadé, ze se studentovi nejde k praci ptihlasit,
zkontaktuje ptimo daného vyucujiciho, ktery ho k ni ptihlési, resp. mu ji ptid¢li.)

b) navrhne vlastni téma, které je povinen s vybranym vyucujicim konzultovat

Vyucujici musi s nadvrhem souhlasit, pficemz téma prace by mélo spadat do jeho odborného,
resp. vyzkumného zaméteni. Nasledné praci v SISu vypiSe a studentovi ji piidéli.

Pridéleni prace studentovi je zdvazné a mize byt zruSeno jen studijnim oddélenim na zakladé
zadosti potvrzené vedoucim pracovisté, na kterém prace byla vypsana.

Po ptidéleni prace je aktivovano pridavani soubort v SISu (vlastniho feSeni prace, abstrakti,
ptiloh).

Student pise zavére¢nou praci zpravidla v ramci své specializace, resp. svého studijniho
oboru. Jeji téma si voli podle svych specifickych z4jmt, pfedchozich zkuSenosti ¢i praxe,
popft. podle zajmu pracoviste, s nimz spolupracuje nebo v némz bude po absolutoriu pracovat.
V idedlnim piipadé se svym tématem muze piipojit ke grantovému védecko-vyzkumnému
projektu daného pracoviste. Praci lze vypracovat i pod vedenim externiho spolupracovnika
jednotlivych pracovist UK FTVS, ale pouze se souhlasem vedouciho pracoviste.

Téma zavérecné prace si student zadava u vedouciho zavére¢né prace podle typu studijniho
programu: u bakalafskych praci ve 2. iiseku Be. studia, u diplomovych praci v 1. useku



nMgr. studia. Vedouci prace zapiSe studentovi splnénou studijni povinnost do SISu a do
indexu pod nazvem Zaddni bakaldrské, resp. diplomové prace (hodnoceno 3 kredity)
nejpozdéji do konce 2. (u bakalatskych praci), resp. 1. tseku (u diplomovych praci) studia.

Vedouci prace rovnéz zapisuje do SISu a indexu studijni povinnost pod nazvem Kolokvium k
bakaldrske, resp. diplomové praci (hodnoceno 3 kredity), a to ve 3. (u bakalaiskych praci),
resp. 2. useku (u diplomovych praci) studia.

2 VYPRACOVANI PROJEKTU ZAVERECNE PRACE

Po volb¢ a zadani tématu zavérecné prace je student povinen vypracovat pisemny projekt k
jeji realizaci a predlozit ho vedoucimu prace. O jeho obsahové struktufe a formalnich
nalezitostech jsou studenti seznameni v ramci predmétu Metodologie bakaldrskeé, resp.
diplomové prdce v zimnim semestru 2. Gseku Bc. studia, resp. v zimnim semestru 1. iseku
nMgr. studia. Mél by obsahovat pfedevsim tyto néalezitosti: cil prace, jeho zdiivodnéni,
pracovni hypotézy, metody a techniky, které budou v praci pouzity, osnovu prace, casovy
harmonogram praci, zdkladni studijni literaturu.

3 SOUHLAS ETICKE KOMISE UK FTVS

U nékterych praci (podle jejich charakteru) je student pied realizaci vlastniho projektu
komisi, vy¢et praci vyzadujicich schvaleni Etické komise a formulat ke stazeni (Zadost o
vyjadreni etické komise UK FTVS) jsou k dispozici zde.

Na Etickou komisi se dodava vyplnéna Zdadost o vyjadieni Etické komise UK FTVS spolu s
Informovanym souhlasem, ktery si ptipravi kazdy student sam, a to bud’ osobné doc. MUDr.
Stase Bartunkové, CSc., nebo e-mailem na bartunkova@ftvs.cuni.cz (piedmét zpravy Zadost
EK).

4 PRUBEZNE KONZULTACE S VEDOUCIM PRACE

Student je povinen v pribéhu zpracovani zaveérecné prace pravidelné konzultovat s
vedoucim prace jeji obsah a formu. Ma pravo diskutovat problematiku s kterymkoliv lenem
pracovisté, kde prace vznika, s kterymkoliv jinym pracovistém UK FTVS a v nezbytnych
ptipadech 1 s jakoukoliv externi instituci.

5 STRUKTURA ZAVERECNE PRACE

Zavérecna prace mize a) byt zalozena na orientacnich, dil¢ich ¢i ucelenych vyzkumech a na
riznych vyzkumnych Setienich (empiricko-teoreticka prace) nebo muze b) ucelené
zpracovat, utiidit a kriticky analyzovat prehled poznatkili o zdvazném a aktudlnim odborném
problému (ma tedy kompilac¢ni nebo deskriptivné-analyticky charakter) (teoreticka prace).

5.1 Struktura empiricko-teoretické prace

Abstrakt


http://www.ftvs.cuni.cz/ud/etickakomise/etickakomise.php
mailto:bartunkova@ftvs.cuni.cz

Abstrakt (strukturovany abstrakt) je stru¢na charakteristika prace, z niz vyplyva cil a smysl
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tematiku prace a slouzi pro katalogizaci (pomoci téchto slov pak uZivatelé text vyhledavaji).
Mezi klicovymi slovy by se neméla nachazet ta, kterd jsou soucasti nazvu zavérecné prace.
Abstrakt je fazen na zacatku prace za povinnymi vstupnimi strankami v ¢estin€ a v anglicting.

Obsah

Obsah je strukturovan v souladu s ¢lenénim vlastniho textu prace. Nazvy jednotlivych kapitol
museji byt v textu i obsahu shodné. Kazda polozka obsahu by se méla vejit na jeden radek.
Pro vytvareni obsahu se doporucuje automatické generovani s vyuzitim aplikace
preddefinovanych stylti nadpist.

Seznam pouzitych symbolu a zkratek

Pokud jsou v préci uzivany zvlastni symboly a zkratky, mély by byt uvedeny a objasnény.
Pokud se v praci vyskytuji pouze zkratky obecné znamé, neni nutné je vysvétlovat.

Zaveérecna prace empiricko-teoretického charakteru je dale ¢lenéna do nésledujicich kapitol,
které na sebe vzdjemné navazuji a tvoii uceleny, kompaktni celek.

a. Uvod

Uvod by mél obsahovat zdiivodnéni vybéru a aktualnosti tématu a nastinéni problému, ktery
student bude fesit (popf. jak téma zapada do vyzkumné prace pracovisté), soucasny stav
feSeni problematiky, stanoveni cile a pracovnich hypotéz, o¢ekavany ptinos prace. V uvodu se
necituji a nerozebiraji dila jinych autorti.

Uvod by mé&l mit rozsah cca 1-1,5 strany.

b. Teoreticka vychodiska prace

Tato ¢ast zavérecné prace predstavuje podrobnou zpravu o tom, co je v domaci i zahranic¢ni
literatufe o zvolené problematice az do soucasnosti publikovéno. Student prokazuje schopnost
vyhledat, prostudovat, tematicky uttidit a analyzovat odbornou literaturu z dané oblasti.
Nezbytnou soucasti jsou citace literatury (blize viz kapitola 6.3).

Celkovy rozsah teoretické ¢asti prace se pohybuje kolem 15-20 stran.

c. Cile a ukoly prace, hypotézy

Student pfesné, struéné a srozumitelné definuje cil prace. Formuluje ukoly prace krok po
kroku. Zdlvodni a stanovi pracovni hypotézy, popt. formuluje vyzkumnou otazku.

Celkovy rozsah této ¢asti prace predstavuje cca 1-1,5 strany.

d. Metodika prace



Student zde popisuje celkovy metodologicky piistup a uvadi konkrétni metody a postupy,
jichz pouzil a na jejichz zakladé dosel k uvedenym vysledkiim a zavérim. Metody museji byt
jasné popsany, aby podle nich bylo mozno ptipadné dosazené vysledky ovérit. Mezi
pouzitymi postupy by mély byt i vhodné statistické metody.

Student by se v této Casti prace mél zminit o pfipadné existenci informovaného souhlasu a
schvaleni projektu prace etickou komisi UK FTVS.

Metodika se ¢leni obvykle na nésledujici podkapitoly:

popis sledovaného/vyzkumného souboru

pouZité metody

sbhér dat — Casovy rozvrh, vedeni a podminky sbéru dat
analyza dat — statistické zpracovani dat

Podle zaméteni zavéreéné prace se rozsah metodické ¢asti mize pohybovat v rozmezi cca 3—8
stran.

e. Vysledky

V této stézejni Casti prace student nazorné, stru¢né, prehledné a presvédcive prezentuje
vysledky jak prostfednictvim prostého textu, tak tabelarné ¢i graficky. Ziskané vysledky by
mély byt nalezit¢ zhodnoceny (zvlaste statisticky) a pfiméiené objektivné interpretovany ve
srovnani se soucasnym stavem poznani v oblasti dan¢ problematiky podle literarnich prament
(zejména pii slouceni této kapitoly s Diskusi).

Rozsah této c¢asti predstavuje cca 15-20 stran, v zavislosti na pouzitych metodach a
charakteru prace.

f. Diskuse

Dosazené vysledky jsou zde konfrontovany se sou¢asnym stavem feSené problematiky, jak je
uveden v teoretické ¢asti prace. Méla by se zde vyskytnout informace, zda stanovené
hypotézy prace byly potvrzeny, ¢i zamitnuty a z jakého divodu. Tato ¢ast prace muze byt
spojena s Vysledky.

Rozsahové tato ¢ast prace odpovida cca 3—6 stranam.

g. Zavéry

Je to struény souhrn dosazenych vysledki, zavéri a poznatkd v porovnani se stanovenym
cilem a hypotézami. Ze zavéru ma byt jasné, jakou problematikou se student zabyval a
zejména k jakym zaveérim dospél. Autor by mél na zaklad¢ zjisténych vysledkii naznacit dalsi
problémy, kterym by bylo tc¢elné vénovat pozornost, nastinit doporuceni a navrhy, jejichz
realizace by v praxi a popf. 1 v teorii (tj. dalSim vyzkumu) pomohla vyftesit zkoumany
problém. Stejné jako v Uvodu se neuvad¢ji citace jinych autord.

Doporucena délka je cca 1-2 strany.

Seznam literatury (Referen¢ni seznam)



Obsahuje veskerou literaturu, prameny a zdroje, které byly pouzity béhem préce a jsou
zminény v textu. V seznamu literatury Ize vyjimecné uvést 1 publikaci, se kterou student
pracoval, ale na niz v textu neodkazuje (napf. literatura metodologického charakteru). Seznam
literatury se fadi abecedné podle inicialy piijmeni (prvniho) autora dila, u d¢l téhoz autora
chronologicky. Internetové zdroje by se nemély uvadét zvlast, nybrz spolecné s tisténymi
zdroji.

V seznamu literatury je student povinen pouzivat bibliografickou citaci podle normy ISO 690
(blize viz kapitola 6.3).

Piilohy

Tato ¢ast zavérecné prace obsahuje veskeré materialy (fotografie, grafy, tabulky, dotaznikové
formulafe apod.) nezbytné pro pochopeni a ilustraci textu, pokud je nelze umistit pfimo do
n¢j. U prevzatych materialt je nezbytné uvést zdroj formou bibliografické citace. Doporucuje
se nejdiive uvést seznam prtiloh, pak samotné ptilohy. Kazda priloha ma své Cislo a vystizny
nazev (napf. Pfiloha €. 1: Nabidka zadjmovych krouZzkii organizovanych ze strany zakladnich
Skol) a v textu prace musi byt na ni nalezit¢ odkazéano. Strany piiloh se bud’ necisluji viibec,
nebo se ¢isluji jinak neZ vlastni text prace (napf. fimskymi ¢islicemi).

Prvni ptilohu tvoii ptipadny origindl potvrzené¢ho formulafe Etickou komisi UK FTVS (do
druhého vytisku zavérecné prace student vklada kopii) a vzor informovaného souhlasu
ucastnikil vyzkumu (tzn. bez vyplnénych udaji). Vyplnény informovany souhlas s
prislusnymi podpisy (za kazdou vysetifovanou osobu) musi student osobné dodat predsedkyni
Etické komise UK FTVS doc. S. Barttinkové.

5.2 Struktura teoretické prace
Abstrakt

Abstrakt (strukturovany abstrakt) je stru¢na charakteristika prace, z niz vyplyva cil a smysl
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tematiku prace a slouzi pro katalogizaci (pomoci téchto slov pak uZivatelé text vyhledavaji).
Mezi kliCovymi slovy by se neméla nachézet ta, kterd jsou soucasti ndzvu zavérecné prace.
Abstrakt je fazen na zacatku prace za povinnymi vstupnimi strankami v ¢estiné a v anglicting.

Obsah

Obsah je strukturovan v souladu s ¢lenénim vlastniho textu prace. Nazvy jednotlivych kapitol
museji byt v textu 1 obsahu shodné. Kazda poloZka obsahu by se méla vejit na jeden fadek.
Pro vytvareni obsahu se doporucuje automatické generovani s vyuzitim aplikace
preddefinovanych stylii nadpist.

Seznam pouzitych symbolu a zkratek

Pokud jsou v praci uzivany zvlastni symboly a zkratky, mély by byt uvedeny a objasnény.
Pokud se v praci vyskytuji pouze zkratky obecné znamé, neni nutné je vysvétlovat.



Zavérecna prace teoretického charakteru je dale ¢lenéna obvykle do nasledujicich kapitol,
které na sebe vzajemné navazuji a tvofi uceleny, kompaktni celek.

a. Uvod

Uvod by mél obsahovat zdiivodnéni vybéru a aktualnosti tématu a nastinéni problému, ktery
student bude fesit (popf. jak téma zapada do vyzkumné prace pracovisté), soucasny stav
feSeni problematiky, stanoveni cile a ocekavany piinos prace. V tivodu se necituji a
nerozebiraji dila jinych autora.

Uvod by mél mit rozsah cca 1-1,5 strany.
b. Soucasny stav badani

Tato ¢ast zavérecné prace predstavuje podrobnou zpravu o tom, co je v domaci i zahranicni
literatufe o zvolené problematice az do soucasnosti publikovéano. Student prokazuje schopnost
vyhledat, prostudovat, tematicky utfidit a analyzovat odbornou literaturu, periodika, popf.
dobové dokumenty z dané oblasti. Nezbytnou soucasti jsou citace literatury (blize viz kapitola
6.3).

Celkovy rozsah této ¢asti prace se pohybuje kolem 5-10 stran.

c. Cile, ukoly a metodika prace

Student piesné, strucné a srozumiteln¢ definuje cil prace. Formuluje tkoly prace krok po
kroku. Popisuje zde celkovy metodologicky pfistup a uvadi konkrétni metody, jichZ pouzil a

na jejichz zaklade€ dosel k uvedenym zavéram.

Podle zaméteni zadvérecné prace se rozsah této ¢asti miize pohybovat v rozmezi cca 3—5 stran.

r wr

d. Deskriptivné-analyticka ¢ast prace

Predstavuje stéZejni ¢ast zavérecné prace. MiiZe napi. obsahovat popis a rozbor vyvoje
historickych skutecnosti, filosofickych, sociologickych, pedagogickych a jinych problémii.
Jeji konkrétn€jsi vymezeni samoziejme zavisi na tématu prace a védecké discipling, do které
sméfuje.

Celkovy rozsah této ¢asti prace ¢ini cca 30-50 stran.

e. Zavér

Je to struény souhrn dosazenych vysledki, zaveéri a poznatkd v porovnani se stanovenym
cilem. Ze zavéru ma byt jasné, jakou problematikou se student zabyval a zejména k jakym
zaveéram dospél. Na zéklad¢ zjisténych vysledkil by mél naznacit smeéry, jimiz by se mohlo
dalsi badani v tematické oblasti, kterou autor zpracoval, ubirat. Stejné€ jako v Uvodu se
neuvadéji citace jinych autord.

Doporucena délka je cca 2—4 strany.

Seznam literatury (Referen¢ni seznam)



Obsahuje veskerou literaturu, prameny a zdroje, které byly pouzity béhem prace a jsou
zminény v textu. V seznamu literatury Ize vyjimecné uvést 1 publikaci, se kterou student
pracoval, ale na niz v textu neodkazuje (napf. literatura metodologického charakteru). Seznam
literatury se fadi abecedné podle iniciadly piijmeni (prvniho) autora dila, u d¢l t¢hoz autora
chronologicky. Internetové zdroje by se nemély uvadét zvlast, nybrz spolecné s tisténymi
zdroji. V pracich historického charakteru se zpravidla pouziva jiného ¢lenéni seznamu
prament a literatury.

V seznamu literatury je student povinen pouzivat bibliografickou citaci podle normy ISO 690
(blize viz kapitola 6.3).

Prilohy

Tato ¢ast zavérecné prace obsahuje veskeré materialy (fotografie, kopie dobovych
dokumentd, grafy, tabulky apod.) nezbytné pro pochopeni a ilustraci textu, pokud je nelze
umistit pfimo do ngj. U ptfevzatych materialti je nezbytné uvést zdroj formou bibliografické
citace. Doporucuje se nejdiive uvést seznam ptiloh, pak samotné ptilohy. Kazda ptiloha ma
své Cislo a vystizny nazev (napt. Piloha ¢. 1: Stanovy Télocvi¢né jednoty prazské) a v textu
prace musi byt na ni nalezit¢ odkazano. Strany pfiloh se bud’ necisluji viibec, nebo se Cisluji
jinak nez vlastni text prace (napft. fimskymi ¢islicemi).

6 FORMALNI NALEZITOSTI ZAVERECNE PRACE

Prace musi byt sepsdna prosttednictvim textového editoru (nejcastéji Microsoft Word), resp.
jiného programu orientovaného na tvorbu textovych a kombinovanych dokumentt, popf. s
vyuzitim pfisluSnych dalSich programi orientovanych na préci s daty ¢iselné ¢i grafické
povahy. Musi byt vytiSténa na bilém papitfe formatu A4 (210 x 297 mm), vzdy po jedné strané
papiru.

Zavere€na prace je nejcasté]i zpracovana v jazyce akreditace pifislusného studijniho oboru, v
jiném jazyce pouze se souhlasem vedouciho prace.

V celém textu prace musi byt dodrzena jednotna graficka uprava. Doporucuje se nepiechanét
uzivani tuéného pisma, kurzivy, podtrzeni, riiznych druhi a velikosti pisma apod. Podtrhavani
pokud mozno nepouzivame vibec. Nejde o pestrost textu védecké prace, nybrz o jeho
formalnost a jednotnost.

Student je plné odpovédny za jazykovou a formalni aroven své prace, ktera je jednim z
dil¢ich kritérii jejiho celkového hodnoceni. Styl musi byt odborny, vécny, stru¢ny a
pouzivajici presné definované pojmy (piedevs§im u praci empiricko-teoretickych).

6.1 Titulni list a prvni stranky prace

Zde je k dispozici vzor titulniho vazebného listu, titulniho listu uvnitf prace a prvnich stranek,
které jsou povinnou soucasti zaveérecné prace.

6.2 Zpusob psani textu

Pismo: Times New Roman, velikost 12 bodii (v poznamkach pod ¢arou 10 bodi)


http://www.ftvs.cuni.cz/dokumenty/vzor-titulni_list.doc

Radkovani: 1,5 (v poznamkach pod &arou 1,0)
Zarovnani textu: do bloku (oboustranné zarovnani)

Okraje: vlevo 3,5 cm (resp. vlevo 2,5 cm, u hibetu 1 cm), vpravo 2,5 cm, nahote 2,5 cm, dole
2,5cm

Mezery mezi odstavci: 6 bodu

Clenéni textu: UZziva se maximalné &tyf arovni titulke, resp. ¢islovanych kapitol (desetinné
¢iselné tfidéni) — jednotlivé hladiny se odliSuji tucné, kurzivou nebo velikosti pisma (napr.
prvai uroven tucnymi hillkovymi pismeny velikosti 16, druha uroven malymi tucnymi pismeny
velikosti 14, treti uroven tucnymi malymi pismeny velikosti 12, ¢tvrta uroven malymi pismeny
velikosti 12). Na konci ¢iselného vyrazu (tj. po posledni ¢islici) se tecka nedéla (napi. 1.1.3),
mezi ¢islem a zaCatkem nazvu kapitoly jsou dvé pevné mezery. Tecka se nedéla ani za nazvy
kapitol. Cislovani kapitol za¢ind Uvodem a konéi Zavéry. Seznam pouzité literatury
(Referencni seznam) a Ptilohy se jiz jako kapitoly necisluji. Kazda hlavni kapitola za¢ind na
nové strance. Podkapitoly se odd¢luji vétsi mezerou.

Cislovani stran: Cisluji se viechny platné strany po¢inaje prvni fyzickou stranou prace,
pficemz na nékterych stranéch se ¢islo strany nezobrazuje (napt. prazdné strany, titulni strana,
pod€kovani, prohldseni, strany se zvlastni grafickou upravou; prvni ¢islovanou stranou je tedy
vétsinou ta, kde se nachazi Obsah). Pro ¢islovani se pouzivaji arabské ¢islice, které jsou
umistény na strané dole zpravidla uprostfed. Pro nastaveni formatu ¢islovani je nutno do textu
vlozit ,,novy oddil* textu.

Tabulky: Kazda tabulka musi mit své ¢islo a struény a vystizny ndzev (napi. Tabulka ¢. 1:
Zmeény télesné hmotnosti sportujicich chlapcii béhem jednoho roku), popt. legendu
(umisténou pod tabulkou a psanou velikosti pisma mensi, nez je zakladni text prace). Nazev
se umist'uje nad tabulku a nedéla se za nim tecka. Hlavicka (nazev sloupcti) v tabulce se pise s
velkym pocate¢nim pismenem. Pismo pouzité v tabulce ma byt stejného typu, jako je zakladni
text, a zmenseno o jeden az dva body. Text v levém sloupci tabulky se obvykle zarovnava
vlevo, v ostatnich sloupcich doprostied. Pokud jsou v ostatnich sloupcich ¢isla, zarovnavaji se
stejnymi desetinnymi fady pod sebe, obsahuji-li tyto sloupce nesouméfitelné ¢iselné udaje
(napt. v riznych jednotkéach), desetinné fady se zarovnavat nemuseji. Cara kolem celé tabulky
a vodorovna linka pod hlavi¢kou mohou byt tlustsi nez ostatni ¢ary v tabulce. Je-li v praci
vice tabulek, ¢isluji se pribézné. V textu musi byt na né nalezity odkaz.

Obrazky: Kazdy obrazek (graf, schéma, fotografie) musi mit své Cislo a strucny a vystizny
ndzev, popt. legendu. Nazev se umist'uje vétSinou pod obrazek a nedéla se za nim tecka. Je-li
v praci vice obrazkd, ¢isluji se prubézné. V textu musi byt na né nalezity odkaz.

Poznamky pod ¢arou: Slouzi k umisténi doplnujicich informaci, které nepatii ptimo do
hlavniho textu, protoZe by narusSovaly jeho logicky pribéh, nebo jsou zde uvadény
bibliografické udaje (zejména v pracich historickych — blize viz kapitola 6.3). Poznamky se
¢isluji arabskymi ¢islicemi v hornim indexu pribézné v celé praci. Uvadéji se na té strané,
kde se nachazi text, k némuz se vztahuji. Text poznamky pod ¢arou kon¢i teckou.



ZKkratky v textu: Pouziji-li se v textu zkratky, museji byt vysvétleny vzdy u prvniho vyskytu
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muze byt pfipojen za obsahem seznam zkratek.
6.3 Citace

Bakalatské a diplomové prace jakozto prace védecké maji obsahovat zjisténi ¢i tvrzeni, jez
jsou podlozena bud’ vlastnim vyzkumem, nebo citacemi relevantnich autorii. Nelze v nich
pouzivat jako spolehlivy pramen vlastni vzpominky nebo odkudsi slySené vypoveédi.
Poznamky z prednasek Ize vyuzit jen v piipad¢ souhlasu autora s jejich zvefejnénim (v citaci
je pak tfeba uvést jméno autora, nazev prednasky, misto a ¢as konani).

Spravné citovani a uvadeéni veskerych pouzitych zdroji vcetné udaji o informacich
ptevzatych z jakychkoliv zdrojl je nejen pfedpokladem pro dodrzovani autorského zakona,
ale téz jednim ze zékladnich pravidel etiky védecké prace. Pti zpracovani zavérecné prace je
tedy student povinen veskeré zdroje uvadét a veskeré citace a parafraze oznacovat. Musi se
pfitom fidit normami CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2. Pouziti i kratich &asti odbornych a
dalsich praci jinych autorii bez jejich citovani a také pouziti pramenného materialu ¢i
empirickych dat bez uvedeni pramene je podvodem, kterym si student ptisvojuje vysledky
prace jinych lidi. Vysledky takové ¢innosti se hodnoti jako plagidt.

Bibliograficka citace je souhrn udaji o citované publikaci nebo jeji ¢asti, umoznujici jeji
identifikaci. Odkazem na citaci se rozumi odvolani v textu na citaci uvedenou na jiném misté
(v seznamu literatury na konci prace, popi. v poznamkach pod carou).

4

Podrobng;jsi informace o citacich jsou k dispozici zde.

6.3.1 Bibliografické citace

Bibliograficka citace je souhrn idaju o citované publikaci nebo jeji ¢asti a jejich soupis je
uloZen v kapitole Seznam literatury. Udaje, které tvoti bibliografickou citaci, umoziuji
identifikaci dané knihy nebo jeji ¢asti. NiZe jsou uvedeny piiklady citaci nejbéznéjSich druhli
dél podle platné normy. Citovani jinych zdroji vysvétli studentovi vedouci prace, popf. jej

odkaze na danou normu.

a) monograficka publikace

VELENSKY, M. Pojeti basketbalového uciva pro déti a mlddez. 1. vyd. Praha: Karolinum,
2008. ISBN 978-80-246-1480-9.

b) ¢lanek v Casopise

BLAHUS, P. Statisticka vyznamnost proti védecké priikaznosti vysledki vyzkumu. Ceskd
kinantropologie, 2000, ro¢. 4, ¢. 2, s. 53-71.

¢) prispévek ve sborniku

HELLER, J., aj. Morfofunk¢ni charakteristika a zdravotni rizika mentalné postizenych 13-
letych chlapct. In PAVLU, D. (ed.). Kvalita Zivota zdravotné postizenych a starsich obcanii.


http://www.ftvs.cuni.cz/hendl/metodologie/citace_prednaska_k_tisku.pdf

Sbornik prispévkii z pracovni konference s mezindrodni ucasti konané 9.-11. listopadu 1995
na FTVS UK. Ed. D. Pavla. Praha: FTVS UK, 1996, s. 118-129.

d) diplomové a jiné zdavérecné prdace

JAKUBEC, R. Pohled do budoucnosti télesné vychovy jako predmétu vyucovaného na
zvlastnich skolach a odbornych ucilistich. Praha, 2005. 54 s. Diplomova prace na UK FTVS.
Vedouci diplomové prace Pavel Tilinger.

e) elektronické zdroje

BOHACKOVA, L. Posilovani a téhotenstvi — cast I1. [online]. ¢1999, [cit. 2002-09-07].
Dostupné z: http://www.fitnet.cz/posil/cl tehot2.html.

MOOS, P. Je IQ pouhou akademickou iluzi? Psychologie dnes [online]. 2000, ¢. 10 [cit.
2003-09-05]. Dostupné z: http://www.studovna.cz/scripts.

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,zakladnim, strednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon) [online]. c2004, posledni revize 27.2.2006 [cit. 2006-02-28].
Dostupné z: http://www.msmt.cz/Files’HTM/Skolskyzakon 561 2004Sb.htm.

6.3.2 Odkazy na citace

Odkaz je stru¢na forma citace, kterd je a) vsunuta do pokracujiciho textu, b) pfipojend jako
poznamka pod Carou na strance dole (zejména u historicky zamétenych praci), ¢) uvedena na
konci kapitoly nebo textu. Zvoleny zplisob odkazu na citace musi byt v celé préci jednotny.

Odkaz na citace mize mit rizné formy, nejcastéji se pouziva tzv. jmenny odkaz, tj. oznaceni
citace v textu pfijmenim autora/autori a rokem vydani dila, popf. ¢islem strany v kulatych
zavorkach (napr. jak uvadi Novak (1999, s. 65).... a jak tento problém resi trenéri (Dobry,
1985)).

Problém dvou nebo vice citaci v jednom roce stejného autora se fesi tak, Ze v seznamu pouZité
literatury se ob¢ knihy odlisi napt. pismenem za rokem vydani (2000a, 2000b). Toto odliSeni
se pak musi objevit i v odkazech na takto odliSené bibliografické citace (Rychtecky, 2000a),
(Rychtecky, 2000b).

Je dulezité védet, ze s literaturou jinych autort je tieba pracovat, nikoli jen doslova opisovat
text (tzv. primé citace) bez vlastniho piispévku studenta. Prace s literaturou znamena
predevsim vystizeni dlilezitych myslenek jinych autord, jeZ jsou interpretovany a dal
rozvadény (tzv. neprimé citace). Je nepiipustné, aby pfimé citace tvofily vétsi ¢ast obsahu
strany. Pfimé citace se pouZivaji nej¢astéji u definic, u vyrok, které povazuje student za
velmi vyznamné nebo néjakym zplsobem ,.extrémni. V tom piipadé se doslova opsana ¢ast
textu (nesmi byt pfili§ dlouhd) davéa do uvozovek, do kurzivy a v odkazu na citaci je student
povinen uvést kromé piijmeni autora, roku vydani publikace i ¢islo strany, ze které text opsal.

V pracich historického charakteru je ¢asto odkazovano na archivni dokumenty, jejichz
citace se nefidi normou, ale ustdlenymi zvyklostmi.



7 ODEVZDANI ZAVERECNE PRACE A PRIHLASENI K OBHAJOBE

Zaverecnou praci je student povinen odevzdat v elektronické podobé prostiednictvim SISu a v
tisténé podob¢ na pracovisté (katedru, popft. laborator), které praci vypsalo, v terminu
vyhlaseném v harmonogramu akademického roku. Termin pro odevzdani elektronické a
tisténé podoby prace je shodny. Tisténa forma se odevzda ve dvou svazanych tiSténych
exemplarich v pevné vazbé (termovazba ¢i krouzkova vazba nejsou dovoleny — vazba prace
totiz musi zarucit, ze k ni nebudou dodate¢né ptidavany ani z ni nebudou vyjimany listy).
Préce je povazovana za odevzdanou az po odevzdani obou forem (elektronické i tisténé). Po
uplynuti data ur¢eného harmonogramem k odevzdani zavéreéné prace jiz nebude mozné praci
odevzdat!

Pted odevzdanim préce si student zkontroluje, zda je jeho téma spravné zapsané v SISu a jsou
vyplnény vSechny potfebné tidaje (tj. predevsim ndzev, anglicky ndzev, akademicky rok
vypsani, jazyk prdce, typ prace, ustav, vedouci prace, obor). Po odevzdani prace jiz jakakoli
editace neni mozna! Po odevzdani prace v elektronické i tisténé podobé student vyplni
ptihlasku k obhajobé a odevzda na studijnim oddéleni (pouze v terminu ur¢eném
harmonogramem a ten je stejny jako termin pro odevzdani zavérecné prace). Studijni odd€leni
provede kontrolu splnéni studijnich povinnosti, bez které se obhajoba nemutze uskute¢nit.

8 POSUDEK A OBHAJOBA ZAVERECNE PRACE

Vedouci zavéreéné prace a oponent vypracuji jeji hodnoceni, jehoz soucasti je doporuceni
(nedoporuceni) posuzované prace k obhajobé, a vlozi je do SISu. Oponenta zavére¢né prace
navrhuje podle charakteru tématu jeji vedouci.

Student ma pravo minimalné tfi dny pfed terminem obhajoby se v SISu se znénim posudkt
vedouciho a oponenta prace seznamit (posudky budou pfipojeny k ostatnim soubortim), aby
se mohl pfipravit na pfipominky a otazky z nich vyplyvajici. I kdyZ jsou oba posudky na praci
kladné, nezarucuje tento vysledek automaticky usp€sné obhajeni prace pii stni obhajobg.

Obhajoba zavérecné prace véetné formy jeji prezentace probiha podle pokyni vedouciho
prace a pracovisté, na némz vznikla, pfed komisi, ktera ma alespon tfi ¢leny. Je piistupna
vefejnosti vyjma zavére¢ného jednani komise k hodnoceni prace. Uspésné obhéjeni prace je
podminkou ke konani statni zavérecné zkousky a je soucasti jejiho celkového hodnoceni. Ve
lhiit€ max. 15 dnti po obhajobé muize student do SISu vlozit errata (opravy ptipadnych
pieklepli a pravopisnych chyb).

9 ROZDILY MEZI BAKALARSKOU A DIPLOMOVOU PRACI

Z hlediska obsahového se bakalaiska prace od diplomové 1i8i zejména u praci empiricko-
teoretickych kvalitou, event. rozsahem pouzitych metod, véetné statistického zpracovani dat,
velikosti vyzkumného souboru apod.

Nize jsou uvedeny kvantitativni poZadavky na zavérecné prace:

a) bakalaiska prace



Doporuceny rozsah: 40-60 stran (bez piiloh)

Minimalni poZzadovany pocet citaci: 20 (z toho minimaln¢ 3 cizojazycné)

b) diplomova prace

Doporuceny rozsah: 60-80 stran (bez ptiloh)

Minimalni pozadovany pocet citaci: 40 (z toho minimalné 6 cizojazycnych)

Navazuje-li diplomova prace svym tématem na praci bakalaiskou (coz je vhodné a zadouci),
resp. jde-li o rozsifenou a upravenou verzi prace bakalarské, méla by byt alespon z 50 %

nova. Diplomova prace musi v tomto piipad¢ predstavovat kvalitativné novy stupeii prace na
tématu, jde o dalsi stupen poznani.



